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O que é o Moodle?

O Moodle é o Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) utilizado pela UFCSPA. Nele, estudantes
e professores podem acessar materiais, acompanhar avisos e realizar atividades das
disciplinas pela internet.

No Moodle, o estudante tem acesso aos materiais disponibilizados pelos professores, como:

e slides e outros materiais de aula;
e plano de ensino, cronograma e orientacdes da disciplina;

e textos, videos, links, questionarios e outros recursos.

Além de reunir os materiais, o Moodle também pode ser usado para atividades avaliativas das
disciplinas, como trabalhos, provas e tarefas. Os recursos utilizados variam conforme a
organizacao de cada disciplina e as orientacOes de cada professor. Por isso, € importante

acompanhar o ambiente regularmente.

Importante: o uso do Moodle ndo significa que a disciplina seja oferecida a distancia. A
plataforma também é utilizada como apoio as aulas presenciais.

O ambiente também oferece recursos de comunicacao, o estudante pode entrar em contato
com professores por mensagens privadas e/ou foruns de discussdao. Nos proximos tépicos,

vocé vai ver como acessar o Moodle e realizar as configuracdes iniciais.




Acessos ao Moodle

O Moodle pode ser acessado de qualquer lugar, desde que haja conexdo com a internet. Pelo
navegador o acesso € feito através do endereco moodle.ufcspa.edu.br, sem necessidade de
instalar programas no computador, tablet ou celular.

Além do navegador, o Moodle também esta disponivel como aplicativo para dispositivos Android
e i0S. Algumas funcionalidades sao adaptadas para o uso em celulares e tablets. Mais adiante,

vocé vera como instalar e utilizar o aplicativo.
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https://moodle.ufcspa.edu.br

Computadores da UFCSPA

Caso vocé ndo tenha computador ou notebook préprio, a UFCSPA disponibiliza equipamentos
que podem ser utilizados para acessar o Moodle. Confira as opcoes:

e Computadores da Biblioteca: localizados no 1° andar do Prédio 1, disponiveis durante o
horario de funcionamento da biblioteca.

e Sala de Pesquisas Online: localizada no 2° andar do Prédio 1, disponivel de segunda a
sexta-feira, das 12h as 18h.

e Laboratdrios de Informatica: utilizados durante as aulas, conforme a organizacdo e a

autorizacdo do professor.
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Primeiro acesso ao Moodle

Recomendacdo: embora o Moodle possa ser acessado pelo celular ou tablet,
recomendamos que O primeiro acesso e as configuragdes iniciais sejam realizados em
um computador. Isso facilita a visualizacdo das opcdes e o acompanhamento das etapas
apresentadas neste guia.

O Moodle pode ser acessado pelo site da universidade ou diretamente pelo endereco:

https://moodle.ufcspa.edu.br/

Na pégina inicial do Moodle, clique em “Acessar”, no canto superior direito, para abrir a pagina
de autenticacao.
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Figura 1 — Péagina inicial do Moodle e localizagdo do botdo “Acessar”.
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Para acessar o Moodle, utilize as mesmas credenciais do e-mail institucional e do Portal do
Aluno. No campo Usuario, digite apenas a parte do seu e-mail que aparece antes de
@ufcspa.edu.br. No campo Senha, informe a senha da sua conta institucional.

Exemplo: se o email institucional for joao.silva@ufcspa.edu.br,
Usuario: jodo.silva
Senha: a mesma utilizada no e-mail institucional e no Portal do Aluno

C | O httpsy//moodleufcspa.edubr/login/indexphp @ A Y

UFCSPA

| Jjoao.silva ‘

[ ISenha ]

Perdeu a senha?

Esta € a sua primeira vez aqui?

O acesso a este ambiente & restrito para membros da comunidade da
UFCSPA através do usuario institucional (sem colocar o @ufespa.edu.br
para efetuar o acesso). Para acesso fora deste pessoal € necessaria a
solicitagdo de acesso ao responsavel pela atividade.

Figura 2 — Tela de login do Moodle da UFCSPA, com os campos de usuario e senha.

O)Atengéo: € necessdrio realizar pelo menos um acesso ao Moodle para que o sistema
conclua o seu cadastro. Somente depois desse primeiro acesso os professores poderdo incluir
vocé nas respectivas disciplinas.
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Como me inscrever nas disciplinas?

As salas virtuais das disciplinas no Moodle sdao gerenciadas pelos professores e, em geral,
destinadas aos estudantes matriculados em cada disciplina.

Ha duas formas de acessar a sala virtual de uma disciplina no Moodle:

e Inclusdo pelo professor: o professor pode adicionar os estudantes a sala virtual no inicio
do semestre. Para isso, € necessario que o estudante j& tenha realizado o primeiro
acesso ao Moodle.

e Autoinscricao pelo aluno: o professor pode fornecer uma chave de inscricdao para que o
estudante acesse a sala virtual, seguindo as orientacdes disponibilizadas.

Duas formas de inscricao

nas disciplinas do Moodle
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Figura 3 — Formas de acesso as salas virtuais das disciplinas no Moodle.

0 PAtencdo: nem todas as disciplinas ficam disponiveis imediatamente no inicio do semestre.
Caso uma sala ndo apareca, aguarde as orientacdes do professor responsavel.




Como localizar minhas disciplinas?

Depois que vocé for incluido pelo professor ou concluir a autoinscricdo, a disciplina ficara
disponivel na sua conta do Moodle.

Para localiza-la:

1. Acesse o Moodle com seu usuario e sua senha.
2. Clique em “Meus cursos”, no menu lateral.

Na pagina “Resumo dos cursos”, utilize os filtros para visualizar as disciplinas em
andamento, ainda ndo iniciadas ou encerradas.

4. Localize a disciplina desejada e clique sobre o cartdo para acessa-la.
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Figura 4 — Acesso a pagina “Meus cursos” e visualizagéo das disciplinas no Moodle.

No menu de trés pontos de cada disciplina, vocé pode selecionar as opcdes “Favoritar este
curso” ou “Remover da visualizacdo”.

0 PAtencdo: a opcdo “Remover da visualizacdo” apenas oculta a disciplina desta pagina. Ela
nao cancela sua inscricdo nem remove vocé da sala virtual.




Como encontrar uma disciplina para autoinscricao?

Quando a inscricdo nao for realizada diretamente pelo professor, ele poderd orientar vocé a
localizar a disciplina e realizar a autoinscricdo.

H4 duas formas de pesquisar uma disciplina no Moodle:

e Pelas categorias de cursos: na pagina inicial, localize a secdo “Categorias de Cursos”.
Estudantes da graduacdo devem acessar “Cursos de Graduacdo”, selecionar seu curso
de graduacdo e, em seguida, localizar a disciplina desejada.

e Pela barra de busca: digite o nome completo ou parte do nome da disciplina no campo

“Buscar cursos”.

Categorias de Cursos

P Administracao (3)

—DI b Cursos de Graduacéo |

P Cursos de Pos-Graduacdo e Pesquisa (34)

» Extensao Universitaria (4)
Formacao Docente (53)

P Outros (18)

» Apoio Moadle (2)

—P> Buscar cursos a

Figura 5 — Opc¢des para pesquisar uma disciplina no Moodle.

Apods localizar a disciplina, clique sobre o nome dela. Caso seja solicitada uma chave de
inscricdo, informe a chave fornecida pelo professor.

¢ PAtencdo: o campo “Buscar cursos” estd localizado na parte inferior da pagina inicial. Talvez
seja necessario rolar a pagina para encontra-lo.




Como configurar meu perfil do Moodle?

Para facilitar a identificacao dos estudantes por professores e colegas, € necessario adicionar
uma foto ao perfil do Moodle. A imagem deve permitir que vocé seja reconhecido com facilidade

no ambiente virtual.

Apds acessar o Moodle, clique no seu nome, localizado no canto superior direito da tela. No
menu que sera aberto, selecione a opgao “Perfil”.

Nucleo de Educacdo a Distancia - UFCSPA  nead |+

Perfil

Notas
Calendario

Mensagens

Figura 6 — Acesso a opc¢do “Perfil” no menu do usudrio.

Na péagina do perfil, localize a secdo “Detalhes do usuario” e clique em “Modificar perfil”.

Detalhes do usuério

IModiﬂcar perfil I

Figura 7 — Localizacdo da opcdo “Modificar perfil”.

Na pagina de edicao, localize a secdo “Imagem do usudrio” para adicionar ou alterar sua foto de
perfil.
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Na secdo “Imagem do usudrio”, localize o campo “Nova imagem”. Para adicionar sua foto,
selecione um arquivo armazenado no computador ou arraste-o para a drea indicada.

VI Imagem do usuario I

Gravatar foi habilitado neste site. Se vocé nao enviar uma imagem de perfil, o Moodle tentara
carregar uma imagem de perfil para vocé a partir do Gravatar.

Imagem atual

nead

O Excluir

Nova imagem (2]

Tamanho maximo para arquivos: 2 Gb, nimero maximo de anexos: 1

DI

® Arquivos

®

Vocé pode arrastar e soltar arquivos aqui para adiciona-los.

Figura 8 — Campo para adicionar ou alterar a imagem do usudrio.

A foto de perfil facilita a identificacdo dos estudantes e contribui para uma interacdo mais
proxima no ambiente virtual. Escolha uma foto individual, recente e adequada ao contexto
académico, na qual seu rosto esteja visivel e possa ser reconhecido com facilidade.

Recomendacao: utilize uma foto com boa iluminacdo e que mostre claramente o seu
rosto. Evite fotos em grupo, imagens de personagens, paisagens ou outras imagens que
dificultem sua identificacdo.

Vocé também pode preencher a secdo “Descricdo” com uma breve apresentacdo. Nesse
espaco, € possivel informar, por exemplo, seu curso, seus interesses académicos ou outras
informacdes relacionadas a sua trajetéria na universidade. Evite compartilhar dados pessoais
desnecessarios. Apds concluir as alteracdes, role até a parte inferior da pagina e clique no botdo
“Atualizar perfil” para salvar as configuragdes.

Atualizar perfil Cancelar

Figura 9 — Botdo “Atualizar perfil”, utilizado para salvar as alteracdes realizadas.
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Como enviar mensagens pelo Moodle?

O Moodle permite o envio de mensagens privadas para professores e colegas. Esse recurso
pode ser utilizado para esclarecer duvidas ou solicitar informacdes relacionadas as disciplinas.

Para acessar as mensagens, clique no seu nome, localizado no canto superior direito da tela. No
menu que serd aberto, selecione a opcao “Mensagens”.
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Figura 10 — Acesso a opgdo “Mensagens” no menu do usuario.

No campo “Pesquisar”, digite o nome do professor ou colega com quem deseja entrar em
contato. Depois, selecione a pessoa correspondente nos resultados da busca.

Pesquisar Q &

& Contatos ()

» Favoritos (1)
» Grupo (0)
» Privado (7) (1]

Figura 11 — Campo de pesquisa de contatos nas mensagens do Moodle.

Apos selecionar o contato, a conversa sera aberta. Digite sua mensagem no campo localizado na
parte inferior da janela e clique no botdo de envio.

0 »Atencdo: ao entrar em contato com um professor, informe seu nome, a disciplina e a turma
as quais a mensagem se refere. Os professores podem participar de diferentes disciplinas e
turmas ao mesmo tempo.
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Acesso ao Moodle pelo aplicativo

O Moodle também estd disponivel como aplicativo para dispositivos Android e iOS. Para
instala-lo, acesse a loja de aplicativos do seu dispositivo, pesquise por “Moodle” e selecione o
aplicativo oficial, desenvolvido pela Moodle Pty Ltd.

e Moodle

\ Moodle Pty Ltd.

47 % ]

199 mil avaliagoes ® Classificagdo Livre ® 16 MB

Instalar

Figura 12 — Aplicativo oficial do Moodle na loja de aplicativos.

Apods a instalacdo, abra o aplicativo e informe, no campo “Endereco do site”, o endereco do
Moodle da UFCSPA: https://moodle.ufcspa.edu.br

Em seguida, conecte-se ao ambiente e toque em “Entrar”. Vocé sera direcionado a tela de login,
na qual devera utilizar as mesmas credenciais institucionais apresentadas anteriormente na
secdo “Primeiro acesso ao Moodle”.

Conectar ao Moodle o & Acessar * @
- r‘ i
™ ™ L1
Enderego do site Ambiente Virtual de Aprendizagem UFCSPA
https://campus.example.edu MOODLE - UFCSPA
https://moodle.ufcspa.edu.br ‘ Identificagdo de usuario

‘ Senha

oo
Escanear o QR code
= o E

Vocé serd redirecionado para um navegador da web

Precisa de ajuda? Perdeu a senha?

Figura 13 — Etapas de acesso ao Moodle da UFCSPA pelo aplicativo: insercdo do endereco, conexao com
o0 ambiente e login institucional.

13



https://moodle.ufcspa.edu.br?utm_source=chatgpt.com

Declaracao do Uso de IA

Ferramentas de inteligéncia artificial generativa foram utilizadas como apoio durante a
elaboracdo deste material, principalmente para revisdao ortografica e gramatical, aprimoramento
da clareza dos textos e auxilio em pesquisas pontuais.

Todo o conteldo foi produzido, selecionado e revisado pela equipe responsavel. Nenhuma parte
foi incluida de forma automatica, sem andlise critica, conferéncia das informacdes e validacdo

humana.
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